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1 系统管理员

系统管理员创建站点后，在站点显示列表中点击‘管理 BV-Rooms’，进行

BV-Rooms 相关操作，界面如下图所示

1.1 创建 BV-Rooms序列号

点击‘管理 BV-Rooms’显示管理界面，在管理界面中输入数量、模式及到期

时间，点击‘创建’即可创建 BV-Rooms 序列号，序列号由后台自动生成。

界面说明：

1. 显示项：包括创建数量、创建类型、过期时间。

2. 会议室类型分为：“会议预约”和“二维码”模式：

创建的“会议预约”模式的 BV-Rooms，预约会议后可以邀请此 BV-Rooms；
创建的“二维码”模式的 BV-Rooms，只能通过扫码方式加入会议。

1.2 站点内 BV-Rooms序列号显示

在 BV-Rooms管理界面中，显示该站点所有 BV-Rooms序列号。如下图所示：
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界面说明：

1. 显示项：包括名称、序列号、到期时间、状态、模式及状态及序列号使

用情况，包括未激活、已绑定及已失效。

2. 修改操作：点击修改按钮，可修改 BV-Rooms 名称、到期时间及设备类

型，序列号不能修改。如下图所示：

3. 删除操作，点击删除，删除该 BV-Rooms 序列号，删除操作需要二次确

认。如下图所示：

1.3 自定义设置

系统管理员可以预先根据客户需求设置 BV-Rooms客户端的显示风格，每个

站点下的风格均一致。可定制 logo、背景图及扫描二维码的说明。如下图所示：
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界面描述：

1. Logo：建议小于 370*170像素，建议白色，格式 PNG。
2. 背景图：建议深色为主，1920*1080 像素，格式 PNG或 JPG。
3. 扫描说明：不超过 30个字符。

4. 如客户未设置，默认 bizconf video自有风格。

2 企业管理员

客户订购了 BV-Rooms账号后，登陆专属站点的企业管理员界面，在左侧功

能栏中点击‘BV-Rooms’进入管理界面。如下图所示：

界面说明：

1. 显示项：包括名称、序列号、状态及模式。

2. 在序列号未启动情况下，仅能修改会议室名称，无其他可操作项。

3. 在序列号被客户端启用后，可进行修改会议室名称及解绑操作，解绑后，

该序列号可再次用于其他设备。启用后界面如下图：
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3 BV-Rooms Pro 客户端

3.1 客户端下载

BV-Rooms Pro目前支持 windows 系统，系统地址：-------待定。

3.2 激活

用户安装 BV-Rooms Pro 客户端后，点击启动，初次启动后显示激活页面，

用户需要输入会议室名称及序列号后，点击激活按钮，激活成功后开始使用

BV-Rooms Pro功能。激活界面如下图所示：
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3.3 BV-Rooms Pro界面

用户在使用有效的 BV-Rooms 序列号 (会议预约模式)激活成功后，进入

BV-Rooms Pro主界面，该界面中展示客户 logo、会议室名称，如下图所示：

若激活码过期、解绑、被删除后，则打开软件后会自动跳转至未绑定界面。sss

3.4 加入会议

此时可以点击页面左下角的“加入会议”按钮，在弹出的提示框中，输入需

要加入的会议 ID，点击“加入会议”可直接加入会议室，如下图所示：
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4 邀请 BV-Rooms Pro 会议室

4.1 Portal端邀请方式

客户购买并激活 BV-Rooms会议室后，通过企业用户登陆前台系统，创建会

议后，会有邀请 BV会议室选项，点击后可以选择已被激活的会议室，入会类型

分为“自动”和“手动”：

界面说明：

1. 显示项：包括已邀请的会议室名称、入会类型；

2. “选择 BV会议室”操作：点击后可以选择需要邀请的 BV-Rooms会议室，

选择“自动”：则会议到开启时间，被邀请 BV-Rooms处于空闲状态，则

到会议开启时间可以自动加入此会议；

选择“手动”：则会议到开启时间，被邀请 BV-Rooms 可通过手动点击加

入会议。如下图所示：
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3. “删除”操作：点击删除，删除已邀请 BV会议室，删除操作需要二次

确认。如下图所示：

4.2 移动端邀请方式

客户购买 BV-Rooms 并激活后，通过 BizConf Video Pro 客户端登录并且预约

会议，预约成功后，在邀请页面中会增加邀请 BV-Rooms 选项，点击选择邀请

BV-Rooms后，可进行邀请，如下图所示：
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界面说明：

1. 显示项：包括所有可以被邀请得 BV-Rooms 会议室名称，入会方式（默

认为自动入会）；

2. 选择会议室：所有 BV-Rooms 会议室默认都为选中状态，可以点击会议

室名称前边的单选按钮，来选择需要请会议室；会议室右侧为会议室入

会方式，显示为自动则为自动入会，显示为手动，则为手动入会。点击

“完成”，完成会议室邀请。

3. 编辑已邀请会议室：已邀请会议室后，再次点击“邀请 BV-Rooms”进

入 BV-Rooms 编辑页面，点击删除，可删除以邀请会议室，删除有二次

确认功能，点击“选择更多”，则可以新增被邀会议室。如下图所示：
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5 入会界面

客户通过邀请方式邀请 BV-Rooms 后，BV-Rooms 页面会显示当天已经被邀请

的会议信息，如下图所示：
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界面说明：

1. 显示项：界面左边显示当天所有邀请了当前 BV-Rooms的会议列表，会

议时间及主持人；右边显示当前正在召开或者即将召开的会议，如果未

到会议开启时间，则以倒计时的方式，显示距离会议开启时间。

2. 操作项：当会议未自动开始，或者设置为手动加入时，到达会议开启时

间后，在界面中会显示出加入会议按钮，点击后可以加入会议。

3. 如果邀请方式为自动加入，则到达会议开启时间后，BV-Rooms会自动加

入到当前会议。
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